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10.

Podstawy prawne opracowanych procedur

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U.
z 2016 r. poz. 1654 oraz z 2017 r. poz. 773 ze zmianami).

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (Dz. U. z 2016 r. poz. 487 ze zmianami).

Ustawa z dnia 29 lipca 2005r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2017 r. poz.
7831 1458 ze zmianami).

Ustawa z dnia 7 wrzes$nia 1991r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2016 r. poz. 1943,
1954, 1985 i 2169 oraz z 2017 r. poz. 60, 949 i 1292 ze zmianami).

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 1. poz. 59 1 949 ze
zmianami)

Ustawa z dnia 19 sierpnia 1994r. ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2017 r.
poz. 882 ze zmianami).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2013r. w sprawie
zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno — pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placowkach (Dz. U. poz. 532 oraz z 2017 r. poz. 1643 ze
zmianami).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2015r. w sprawie
zakresu i form prowadzenia w szkotach i1 placowkach systemu o$wiaty dzialalnosci
wychowaweczej, edukacyjnej, informacyjnej 1 profilaktycznej w celu przeciwdziatania
narkomanii (Dz. U. poz. 1249).

Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji /Dz. U. Nr 30 poz. 179 z p6zn. zm./

Zarzadzenie Nr 15/97 Komendanta Gléwnego Policji z dnia 16 czerwca 1997 r.
w sprawie form i metod dziatan policji w zakresie zapobiegania i zwalczania
demoralizacji 1 przestepczosci nieletnich.

Procedury postepowania nauczycieli w sytuacjach zagrozenia dzieci

| mlodziezy demoralizacja

Postepowanie w przypadku wysokiej absencji.

Uczen jest zobowigzany dostarczy¢ wychowawcy usprawiedliwienie w ciggu tygodnia
od momentu powrotu do szkoty.

W  przypadku  przekroczenia  zapisanej w  Statucie  liczby  godzin
nieusprawiedliwionych w ciggu miesigca wychowawca udziela upomnienia uczniowi
(zapis w dzienniku), przeprowadza z nim rozmowg i wyjasnia przyczyny nieobecnosci
w szkole.

Wychowawca  klasy (telefonicznie lub  osobiscie) informuje rodzicow
0 nieobecnosciach. Rozmowe odnotowuje w dzienniku lekcyjnym.

W przypadku powtarzajacych si¢ nieobecnosci wychowawca udziela uczniowi nagane
i informuje o absencji pedagoga szkolnego. Wspdlnie przeprowadzaja rozmowe
z rodzicami i uczniem w celu wyja$nienia przyczyn niecobecno$ci. Rozmowa zostaje
odnotowana w dokumentacji pedagoga szkolnego. Uczen podpisuje zobowigzanie
do systematycznego ucz¢szczania na zajecia.
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10.

Gdy absencja jest nadal wysoka uczen i jego rodzice podpisujg w obecnosci
wychowawcy i pedagoga kontrakt, w ktorym sg zawarte zobowigzania ucznia
i rodzicow.

W przypadku braku poprawy zaistniatej sytuacji wychowawca przekazuje dyrektorowi
informacje o sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia i o podj¢tych przez siebie i pedagoga
dziataniach oraz przeprowadza rozmowe¢ z uczniem i jego rodzicami w obecnosci
dyrektora szkoty i pedagoga szkolnego. Dyrektor zgodnie z zapisem w Statucie
udziela uczniowi nagany z wpisem do dziennika.

W przypadku braku mozliwosci telefonicznego przekazania informacji 0 absencji
ucznia i nierealizowaniu przez niego obowigzku nauki wychowawca wysyla pisemne
zawiadomienie do rodzicoOw/prawnych opiekundw.

W sytuacji, gdy szkola wykorzysta wszystkie dostepne jej $rodki oddziatywan
wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, pedagog
szkolny powiadamia sad rodzinny lub policje z prosba o wglad w sytuacje rodzinng
niepetnoletniego ucznia. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

W przypadku ucznia petlnoletniego wychowawca wystepuje z wnioskiem do Rady
Pedagogicznej o skreslenie ucznia z listy.

W kazdym przypadku wszystkie podejmowane dziatania sg poprzedzone rozmowa
z uczniem i jego rodzicami/prawnymi opiekunami w celu poznania sytuacji rodzinnej
ucznia i przyczyn absenciji.

Postepowanie w sytuacji zachowania agresywnego ze strony uczniow.
Zdecydowane i stanowcze, bez wdawania si¢ w dyskusj¢, calkowite przerwanie
negatywnych zachowan sprawcy wobec ofiary.

Rozdzielenie stron.

Ustalenie granic - nie dopuszczenie do przejawow agresji wobec siebie jako osoby
interweniujacej.

Wezwanie wychowawcy lub pedagoga (ocena zagrozenia i1 podjecie decyzji
0 interwencji).

Wyjasnienie przyczyny agresywnych zachowan w stosunku do drugiej osoby. Proba

mediacji miedzy stronami konfliktu —role¢ mediatora przejmuje wychowawca lub
pedagog szkolny.

6. Powiadomienie dyrekcji i rodzicow.

7. Udzielenie przez wychowawce/ dyrektora kary zgodnie ze Statutem szkoty.

W przypadku, gdy sytuacja si¢ powtarza wychowawca lub pedagog zglasza fakt na
policje po wczesniejszym powiadomieniu rodzicoOw.

W przypadku czynu o duzej szkodliwosci:
a) udzielenie pierwszej pomocy ofierze zdarzenia i zabezpieczenie miejsca zdarzenia
b) wezwanie pomocy medycznej w razie konieczno$ci

€) wezwanie wychowawcy (w przypadku jego nieobecno$ci pedagoga szkolnego)
rozpoczecie procedury wobec sprawcy zdarzenia

d) powiadomienie dyrekcji o zaistniatym zdarzeniu

e) powiadomienie i wezwanie rodzicow sprawcy i ofiary zaistnialego zdarzenia.
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f) rozmowa indywidualna ze sprawcg zdarzenia — poinformowanie go o powaznym
naruszeniu obowigzujacych zasad, poinformowanie o dalszym toku postgpowania.

g) ustalenie okolicznosci zdarzenia — wystuchanie stron.

h) w przypadku powaznego wykroczenia — wezwanie policji i przeprowadzenie
rozmowy z uczniem w obecnos$ci rodzicow, wychowawcy i dyrektora szkoty.

1) upomnienie/nagana dyrektora szkoty — odpowiedni zapis w dzienniku szkolnym.

j) obnizenie oceny z zachowania.

I1l. Postepowanie w sytuacji naruszenia nietykalnosci osobistej nauczyciela lub
pracownika szkoly (obelzywe wyzwiska, grozby, agresja fizyczna, zabranie
przedmiotu nalezacego do nauczyciela lub pracownika szkoly)

1. Powiadomienie wychowawcy, pedagoga, dyrekcji, rodzicow.

2. Rozmowa wyjasniajaca przebieg zdarzenia przeprowadzona przez wychowawce
i pedagoga z uczniem i osobg poszkodowang w obecnos$ci dyrektora i rodzicow.

3. Powiadomienie policji- dzielnicowego ze wskazaniem przeprowadzenia rozmowy
Z uczniem w obecnosci rodzicow.

4. Powiadomienie przez pedagoga sadu rodzinnego w przypadku braku reakcji rodzicow
na zaistnialg sytuacje.

Udzielenie nagany przez dyrektora szkoty.

6. Oprocz wszczetych procedur prawnych, wyznaczenie rodzaju zado$¢uczynienia.

IV. Postepowanie w sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego i cudzej
wlasnosci.
1. Interwencja $wiadka zdarzenia — powstrzymanie sprawcow.

2. W przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy/sprawcoOw, rozmowa z wszystkimi
osobami mogacymi si¢ znajdowa¢ w miejscu zdarzenia, podjecie czynnosci majacych
na celu ustalenie sprawcy/sprawcow.

3. Wezwanie rodzicoéw.
4. W przypadku duzej szkody wezwanie policji.

5. Wszczecie procedur prawnych majacych na celu wyciaggnigcie konsekwencji
materialnych wobec rodzicow sprawcoOw lub odpracowanie szkody.

V. Postepowanie w przypadku stwierdzenia palenia tytoniu (w tym papierosow
elektronicznych) przez ucznia na terenie szkoly.

Zgodnie z ustawq z dnia 9 listopada 1995 roku (z pozniejszymi zmianami) o ochronie zdrowia
przed nastepstwami uzywania tytoniu i wyrobow tytoniowych (Dz. U z dn. 30 stycznia 1996 r.)
na terenie szkoty obowigzuje bezwzgledny zakaz palenia tytoniu i wyrobow tytoniowych.

1. Zgloszenie faktu wychowawcy.

2. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem powiadamia o fakcie
rodzicow/prawnych opiekundw ucznia oraz dyrekcje.



VI.

Rozmowa dyscyplinujaca i profilaktyczna — powiadomienie ucznia w obecnosci
rodzicow o konsekwencjach zdrowotnych i prawnych palenia (w miejscach
publicznych).

Uczen przygotowuje gazetke szkolng na temat szkodliwosci palenia oraz moze by¢
zobowigzany do wykonania innej pracy spolecznej na rzecz srodowiska.

Postepowanie w przypadku , gdy nauczyciel podejrzewa, Ze na terenie szkoly
znajduje sie uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub $§rodkéw odurzajacych.

Ocena sytuacji przez nauczyciela (wzigcie pod uwage zachowania ucznia, dokonanie
konfrontacji z innym pracownikiem szkoly w celu zniwelowania watpliwosci).

Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy/ pedagoga szkolnego.

Odizolowanie ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie
pozostawianie go samego; stworzenie warunkow, w ktorych nie bedzie zagrozone jego
zycie ani zdrowie.

Wezwanie lekarza w sytuacji, gdy nie ma watpliwosci, ze uczen jest pod wptywem
w/w $rodkow i jego stan zdrowia budzi niepokdj w celu ewentualnego udzielania
pomocy medycznej (stwierdzenie stanu trzezwosci lub odurzenia).

Zawiadomienie o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicéw/opiekundow, ktorych
zobowigzuje si¢ do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy
rodzice/opiekunowie odmowiag odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole czy
przewiezieniu do placéwki shuzby zdrowia albo przekazaniu go do dyspozycji
funkcjonariuszy policji decyduje dyrektor szkoty. W przypadku, gdy byt wezwany
lekarz taka decyzje, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia podejmujg wspolnie
lekarz 1 dyrektor szkoty.

Sporzadzenie notatki stuzbowej o zaistnialym incydencie, o przekazaniu ucznia pod
wplywem alkoholu rodzicom. Notatke podpisuja rodzice, nauczyciel interweniujacy
i drugi wspotpracujacy z nim nauczyciel (wychowawca, pedagog).

Pedagog szkolny zawiadamia najblizsza jednostk¢ policji, gdy rodzice ucznia
bedacego pod wptywem alkoholu lub $rodkéw odurzajacych odmawiajg przyjscia do
szkoty.

W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwos$ci policja ma mozliwos$¢ przewiezienia
ucznia do izby wytrzeZwien albo do policyjnych pomieszczen dla oséb zatrzymanych
— na czas niezbedny do wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie
umieszczenia zawiadamia si¢ rodzicéw/opiekundw oraz sad rodzinny, jezeli uczen nie
ukonczyt 18 lat.

Wychowawca po wytrzeZwieniu ucznia organizuje zespot wychowawczy.

W trakcie spotkania, niezaleznie od dotychczas prowadzonych dzialan
wychowawczych, sporzadza kontrakt zobowigzujacy ucznia do zaniechania
negatywnego postepowania, 1 zobowigzujacy rodzicow do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem, oraz wskazuje si¢ rodzicowi, instytucje mogace shuzy¢ pomoca
W zaistnialej sytuacji.

Zorganizowanie spotkania wychowawczego skutkuje obnizeniem oceny zachowania,
odebraniem przywilejow uczniowskich takich jak: mozliwos¢ zgloszenia
nieprzygotowania do lekcji bez podania przyczyny, zakaz reprezentowania szkoty na
zewnatrz. W/w obowigzuja w zakresie i na czas wskazany przez zespot
wychowawczy.



VII.

Jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktoérych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje
si¢ pod wptywem alkoholu lub narkotykéw na terenie szkotly, to dyrektor szkoty ma
obowigzek powiadomienia o tym policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sadu
rodzinnego. W przypadku ucznia pelnoletniego wszczyna si¢ procedurg skreslenia
Z listy uczniow.

Spozywanie alkoholu na terenie szkoly przez ucznia, stanowi wykroczenie z art. 43 1
ust. 1 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci
I przeciwdziataniu alkoholizmowi. Nalezy o tym fakcie powiadomi¢ policj¢. Dalszy
tok postgpowania lezy w kompetencji tej instytucji.

Postepowanie w przypadku przyniesienia przez ucznia do szkoly alkoholu lub
srodkow odurzajacych lub rozprowadzania na terenie szkoly Srodkow
odurzajacych

. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowaweca, pedagog, dyrektor, itp.) ma prawo

zadaé, aby uczen przekazal mu t¢ substancje, pokazal zawarto$¢ torby szkolnej oraz
kieszeni (we wlasnej odziezy), ewentualnie innych przedmiotéw budzacych
podejrzenie co do ich zwiazku z poszukiwang substancjg. Nauczyciel nie ma prawa
samodzielnie wykona¢ czynno$ci przeszukania odziezy ani teczki ucznia - jest to
czynno$¢ zastrzezona wylacznie dla Policji.

. O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoly oraz rodzicéw/opiekunow

ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

. W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi

substancji 1 pokazania zawarto$ci teczki, szkola wzywa policje, ktora przeszukuje
odziez 1 przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje
I zabiera jg do ekspertyzy.

. W przypadku ucznia, u ktérego znaleziono $rodek odurzajacy, policjant decyduje

0 ewentualnej konieczno$ci zatrzymania ucznia do wykonania dalszych czynnosci.

. Jezeli wuczen wyda substancj¢ dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim

zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwlocznie przekaza¢ ja do jednostki Policji.
Weczedniej probuje ustali¢, w jaki sposob 1 od kogo, uczen nabyl substancj¢. Cale
zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke z ustalen
wraz ze swoimi spostrzezeniami. Notatke podpisuja rodzice.

. W przypadku potwierdzenia informacji o posiadaniu substancji zmieniajgcych

Swiadomo$¢ wychowawca 1 pedagog przeprowadzaja rozmowe dyscyplinujaca
I profilaktyczna z uczniem i jego rodzicami w obecnosci dyrektora szkoty.

. Udzielenie przez dyrektora szkoty kary zamieszczonej w Statucie.

. Niezaleznie od dotychczas prowadzonych dzialan wychowawca zwotuje zespot

wychowawczy. Zorganizowanie zespotu wychowawczego skutkuje obnizeniem oceny
z zachowania, odebraniem przywilejow uczniowskich takich jak: mozliwos¢
zgloszenia nieprzygotowania do lekcji bez podania przyczyny, zakaz reprezentowania
szkoly na zewnatrz. W/w obowigzuja w zakresie 1 na czas wskazany przez zespot
wychowawczy.
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Post¢powanie, gdy nauczyciel znajdzie na terenie szkoly substancje
przypominajaca wygladem narkotyk.

Zabezpieczenie substancji przed dostepem do niej oséb niepowotanych.
Powiadomienie o zaistniatym zdarzeniu dyrektora.

Wezwanie policji.

Przekazanie policji zabezpieczonej substancji i informacji dotyczacej szczegdlow
zdarzenia.

Postepowanie w przypadku ucznia — sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa

Przerwanie zachowania agresywnego.
Poinformowanie wychowawcy, pedagoga o zdarzeniu.

Ustalenie okoliczno$ci czynu 1 ewentualnych $wiadkow zdarzenia, odpowiedzialni:
wychowawca, pedagog, nauczyciel interweniujacy)

Powiadomienie dyrektora szkoty.
Powiadomienie rodzicOw ucznia — Sprawcy.

Powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozbdj, uszkodzenie
ciata) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos¢ nie jest nikomu znana.
Dalsze postgpowanie przeprowadza Policja.

Zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa lub przedmiotéw pochodzacych
Z przestepstwa i przekazanie ich policji.

Ustalenie przez wychowawce w porozumieniu z dyrekcja sankcji (zgodnie ze Statutem
Szkotly) wobec sprawcy. Rodzaj sankcji zastosowanych wobec ucznia uzalezniony jest
od wyniku postepowania prowadzonego przez Policje.

Przekazanie rodzicom/ opiekunom prawnym pisemnej lub ustnej informacji
nt. wyciagnietych konsekwencji wynikajacych ze Statutu Szkoty.

Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiara czynu karalnego.
Udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej, odpowiedzialni: pielggniarka lub
nauczyciel interweniujacy).

Poinformowanie dyrektora szkoty o zdarzeniu.

Powiadomienie rodzicéw ucznia.

W przypadku obrazen ucznia, wezwanie Pogotowia Ratunkowego .

Wezwanie policji do szkoty, gdy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego zabezpieczenia
srodkow przestepstwa, ustalenia okolicznosci.

Ustalenie okoliczno$ci zdarzenia. Sporzadzenie notatki stuzbowe;.

Przeprowadzenie rozmowy w obecnosci dyrektora szkoty ze sprawca czynu karalnego
I jego rodzicami- poinformowanie o (zastosowaniu kary) konsekwencjach zawartych
w Statucie.

W dalszej kolejnosci ofiara czynu karalnego powinna otrzymaé¢ pomoc i wsparcie
psychologiczne.



XI.

Przekazanie rodzicom/opiekunom prawnym ofiary czynu karalnego ustnej informacji
na temat wyciagni¢tych konsekwencji wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego.

Postepowanie podczas wyjazdu nauczycieli z uczniami na zawody sportowe,
wycieczki, konkursy szkolne, gminne i powiatowe.

Dyrektor zapewnia bezpieczne 1 higieniczne warunki uczestnictwa w zajeciach
organizowanych przez szkol¢ lub inng placowke poza obiektami nalezacymi do
szkoty.

. Nauczyciel wychowania fizycznego lub organizator, informuje dyrektora szkoty o

,Powiatowym kalendarzu imprez i zawodow sportowych” i planowanym
uczestnictwie.

Przedstawia opracowany przez caly zespot nauczycieli wychowania fizycznego
wewnatrzszkolny kalendarz imprez sportowych, do akceptacji.

Przed planowanym wyjazdem nauczyciel-opiekun, zwraca si¢ z prosbg o zezwolenie
na wynajecie srodka transportu, celem przewiezienia uczniow na zawody sportowe
lub inne imprezy wyjazdowe.

Niedopuszczalne jest prowadzenie jakichkolwiek zaje¢ organizowanych przez szkote
(placowke, organizacje) poza obiektami nalezacymi do szkoty, bez nadzoru nad
uczniami, upowaznionej do tego osoby, a w czasie zawodow sportowych, konkursow,
olimpiad, wycieczek, uczniowie nie moga pozostawal bez opieki o0sob do tego
wyznaczonych i upowaznionych.

Przy organizacji zaje¢ sportowych, imprez i wycieczek poza teren szkoty — liczbe
opiekunow oraz sposob zorganizowania opieki ustala si¢ uwzgledniajagc wiek, stopien
rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia 1 ewentualng niepelnosprawnos$¢ osob
powierzonych opiece szkoty, a takze specyfike zaje¢, imprez 1 wycieczek oraz
warunki, w jakich beda si¢ one odbywacé. Kryteria, o ktorych mowa, uwzglednia si¢
juz przy ustalaniu programu zaje¢, imprez, wycieczek, ktére muszg byc
zorganizowane zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25
maja 2018 r. w sprawie warunkOw 1 sposobu organizowania przez publiczne
przedszkola, szkoty i1 placowki krajoznawstwa i turystyki.

Opiekun wycieczki, grupy na zawody sportowe, konkursy, - na tydzien przed
wyjazdem rozdaje dzieciom zezwolenia na wyjazd celem uzyskania zgody od
rodzicow /prawnych opiekundéw. Zezwolenie powinno zawiera¢ informacje dotyczaca:
terminu, celu, miejsca wyjazdu 1 godziny a takze przewidywanego terminu powrotu.
Jezeli wczesniej nie zostato podane, nalezy poda¢ do wiadomosci rodzicow/prawnych
opiekunéw, czy wyjazd jest bezplatny i co uczen powinien ze sobg zabra¢ (sktad
wyposazenia).

Na dwa dni przed planowanym wyjazdem, opiekun wycieczki, grupy na zawody
sportowe, konkursy, olimpiady powinien przekaza¢ niezbedng dokumentacje
tj. zezwolenia na wyjazd, stan liczbowy jej uczestnikow, liste opiekunow, kartg
wycieczki, program dyrektorowi szkoty.

Opiekun wycieczki, konkursu, grupy na zawody sportowe, sprawdza stan liczbowy jej
uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania,
przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego.

Podczas organizowanych w/w imprez nauczyciel sprawuje opieke nad uczniami.



XIl.

Postepowanie w przypadku naglego zachorowania lub zlego samopoczucia ucznia

W przypadku zgloszenia przez ucznia lub zaobserwowania niepokojacych objawdw
chorobowych badz ztego samopoczucia osoba interweniujgca powinna:

1.

XII.

Zapewni¢ opiekg uczniowi:

a) wyznaczy¢ ucznia, pod ktorego opieka chory udaje si¢ do gabinetu pielggniarki
szkolnej,

b) w przypadku nicobecnos$ci pielggniarki szkolnej udajg si¢ do sekretariatu szkoty
lub pedagoga szkolnego.

Pielegniarka szkolna udziela stosownej pomocy przedlekarskiej i w przypadku
utrzymujacego si¢ zlego samopoczucia informuje telefonicznie rodzicow /opiekunow
prawnych o dolegliwosciach dziecka. O sytuacji informuje wychowawce/pedagoga.

Uczen z dolegliwosciami, objawami chorobowymi moze opusci¢ teren szkoty
wylacznie pod opieka rodzica/opiekuna lub osoby petnoletniej z rodziny.

W przypadku nieobecnos$ci pielggniarki wychowawca lub pedagog szkolny wzywa
rodzicow.

W przypadku braku kontaktu z rodzicem i przy ustepujacych dolegliwosciach szkota
zapewnia uczniowi dalsza opieke (odpoczynek w gabinecie pielegniarki, gabinecie

pedagoga).

W przypadku nie ustgpujacych lub nasilajacych sie dolegliwos$ci szkota (pielggniarka,
wychowawca lub pedagog) informuje o tym fakcie rodzica /opiekuna ucznia i wzywa
pogotowie ratunkowe.

W przypadku braku kontaktu z rodzicem i nie ustgpujacych lub nasilajacych sig
dolegliwosci szkota (pielegniarka, wychowawca lub pedagog) wzywa pogotowie
ratunkowe.

W przypadku braku kontaktu z rodzicem i wezwania pogotowia ratunkowego
wyznaczony pracownik szkoty przejmuje¢ opieke nad dzieckiem (podczas transportu
karetka do szpitala) do czasu przybycia rodzica do szpitala.

Postepowanie w przypadku wystapienia w szkole zagrozen bezpieczenstwa
cyfrowego

Dzialania interwencyjne sa prowadzone w przypadku:

1.

— Cyberprzemocy

— Dostepu do tresci szkodliwych, niepozadanych, nielegalnych

— Woykorzystania danych osobowych, wizerunku, lub naruszenia prywatnosci

— Nadmiernego korzystanie 1 naduzywanie Internetu ( siecioholozmu)

— Prowokacyjnego zachowania i aktywnosci seksualnej — seksting

— Nieumiejetno$ci  odrdznienia  treSci  prawdziwych od  nieprawdziwych,
szkodliwosci reklam

Dziatania wobec aktu/zdarzenia (opis przypadku, ustalenie okoliczno$ci zdarzenia,
zabezpieczenie dowodow/dokumentacji cyfrowej, monitoring pointerwencyjny):

— Ujawnienie przypadku pojawienia si¢ tresci szkodliwych w szkole lub
naduzywania Internetu przez ucznia (zgtoszenie od ucznia, nauczyciela, rodzica)
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Zabezpieczenie dowodow w formie elektronicznej znalezione w komputerze lub
telefonie ucznia etc. (Rodzice moga by¢ wspomagani przez przedstawiciela
szkoty posiadajagcego kompetencje techniczne w zakresie technologii
informacyjnej)

2. Dzialania wobec uczestnikow zdarzenia (ofiara- sprawca-$wiadek/rodzice) nastawione
na bezpieczenstwo o0so6b zaangazowanych w problem i ustalenie okolicznosci
zdarzenia:

Identyfikacja sprawcy (jesli to mozliwe)

Ustalenie $wiadkow zdarzenia

Rozmowa uczestnika zdarzenia z dyrektorem szkoty

Powiadomienie rodzicow poszkodowanego ucznia | zapewnienie mu poczucia
bezpieczenstwa. Je§li sprawca pochodzi spoza szkoty dodatkowo nalezy
poinformowac rodzicéw o przystugujacych prawach.

Poinformowanie wszystkich rodzicow uczniéw uczestniczacych w zdarzeniu
sytuacji i roli ich dzieci, zapoznanie z materialem dowodowym oraz
poinformowanie o dziataniach podjetych przez szkotg.

Ustalenie okoliczno$ci zdarzenia (rozmiar sprawy, ranga, powtarzalnos¢) oraz
ocena 1 klasyfikacja szkodliwosci zdarzenia.

W dziataniach wynikajacych ze zdarzenia zalecana jest wspolpraca
Z nauczycielem zarzadzajacym dostgpem do sieci w szkole.

Powiadomienie policji/sadu rodzinnego - w przypadku naruszenia prawa.
Poinformowanie, rodzicow ofiary, Zze maja prawo zgtosi¢ sprawe na Policjg.
Monitorowanie sytuacji po zdarzeniu- diagnoza potrzeb i dziatania profilaktyczno
—wychowawcze (edukacja, warsztaty, prostowanie nieprawdziwych informacji).
Udzielenie uczestnikom zdarzenia wsparcia psychologicznego.

3. Dziatania wychowawcze 1 wyciagnigcie konsekwencji wobec sprawcy.

Powiadomienie rodzicow o zdarzeniu, zapoznanie z materiatami Sprawy
| prowadzenie wszystkich dzialan w obecnos$ci rodzica. Rodzice sprawcy powinni
rowniez zosta¢ poinformowani, ze rodzice ofiary majg prawo zglosi¢ sprawe na
Policje.

W rozmowie:

* wzmocnienie komunikatu o braku akceptacji dla dzialan, ktére dokonat
sprawca, uswiadomienie szkodliwo$ci prowadzonych dziatan, ustalenie
sposobow rozwigzania sytuacji,

= - sprawca powinien zosta¢ wezwany do zaprzestania podejmowania
podobnych dzialan w przysztosci, w tym usunigcia skutkow swoich
dziatan (np. publikacji w portalu spotecznosciowym etc.);

» przedstawienie uczniowi skutkow i konsekwencji, w tym kar ustalonych
przez zespodt wychowawczy reprezentujacy rade pedagogiczng zgodnie
z katalogiem kar zawartych w Statucie szkoty.

Podkreslenie konsekwencji prawnych w przypadku dziatan karalnych.

Podjecie  dziatan  wychowawczo-profilaktycznych  ukierunkowanych  na
uswiadomienie konsekwencji 1 aspektow moralnych czynu oraz na zmiang
postawy i zachowania sprawy.

W dziataniach  w sprawie ~ wazne  jest oddzielenie funkcji
psychologa/pedagoga/wychowawcy osoby, nawigzujacej relacje z uczniem, od
organu wymierzajacego karg.

4. Otoczenie opiekg psychologiczno-pedagogiczng ofiary zdarzenia.
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— Powiadomienie rodzicow o zdarzeniu, zapoznanie z materiatami sprawy i
prowadzenie wszystkich dziatan w obecno$ci rodzica. Rodzice powinni réwniez
zosta¢ poinformowani, ze majg prawo zgtosi¢ sprawe na Policje

— W rozmowie:

» diagnoza zagrozenia 1 skali problemu w tym ustalenie skutkow
zdrowotnych 1 psychologicznych wywotanych przez tresci szkodliwe,
naduzywanie Internetu czy naruszenie prywatnosci

= uzgodnienie wraz z rodzicami form wsparcia dziecka

— Informowanie o sytuacji i podjetych dziataniach w celu usunigcia skutkow
zdarzenia oraz monitorowanie sytuacji i czuwanie nad bezpieczenstwem ucznia

— Pomoc w znalezieniu placéwki terapeutycznej dla ucznia (w zaleznosSci
od potrzeb).

5. Dziatania wobec instytucji/organizacji/stuzb pomocowych i wspdtpracujacych.

— W przypadku naruszenia prawa nalezy podja¢ interwencj¢ prawng -
powiadomienie Policji 1 Sagdu Rodzinnego

— W innych sytuacjach np. w przypadku kontaktu z treSciami nielegalnymi
zawiadomienie serwisu (dyzurnet.pl)

— W porozumieniu z rodzicami rozwazy¢ skierowanie uczestnika zdarzenia
do poradni specjalistycznej pomocy psychologicznej

—  Wspdlpraca z dostawcg ustug w celu usunigcia kompromitujgcych tresci i danych
identyfikacyjnych itp.

Dzialania interwencyjne sa prowadzone w przypadku zagrozenia dla zdrowia z uwagi
na popelnienie czynu karalnego:

— Nawigzania niebezpiecznych kontaktow w Internecie(pedofilia, uwodzenie)
— Lamanie prawa autorskiego
— Zagrozenia bezpieczenstwa technicznego sieci i zasobow online

1. W przypadku ujawnienia 1 zgloszenia zdarzenia popelnienia czynu karalnego nalezy
powiadomi¢ dyrektora szkoly, wychowawce, psychologa/pedagoga

2. Dyrektor lub osoba przez niego upowazniona bezzwlocznie powinna powiadomic¢
Policje 1 wspotpracowac¢ z organami $cigania

3. Nie nalezy kontaktowa¢ si¢ ze sprawcg ani podejmowac samodzielnych dziatan w celu
identyfikacji sprawcy.

4. Dziatania szkoty powinny koncentrowa¢ si¢ na identyfikacji i opiece dla ofiary
zdarzenia 1 $wiadkéw nalezy zapewni¢ im poczucie bezpieczenstwa, zbierad
informacje o sprawcy i zdarzeniu.

Wszelkie dzialania powinny by¢ prowadzone za zgoda i w porozumieniu z rodzicami.

Nalezy wdrozy¢ dziatania wychowawcze wobec ucznidw zaangazowanych
W rozpowszechnianie szkodliwych tresci, obrazow etc. oraz zapewni¢ profesjonalng
pomoc psychologiczng dla ofiar 1 $wiadkéw zdarzenia (adresy placowek
prowadzacych terapig).
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Zasady korzystania z telefonow komorkowych i innych urzadzen multimedialnych na
terenie szkoly

1. Podczas zaje¢ edukacyjnych obowigzuje catkowity zakaz uzywania telefonow
komoérkowych (aparaty powinny by¢ wytaczone lub wyciszone 1 schowane).

2. Uczen moze uzywac telefonu w czasie lekcji tylko w naglych przypadkach po
wczesniejszym uzgodnieniu Z nauczycielem, w sposob okreslony w Statucie szkoty.

3. Nagrywanie dzwigku i obrazu za pomocg telefonu lub innego no$nika jest zabronione.

4, Uczen zobowigzany jest do pilnowania swojego telefonu. Szkota nie ponosi
odpowiedzialno$ci za zgubienie lub uszkodzenie aparatu w trakcie lekcji oraz innych
zajec, a takze w czasie wyjscia poza teren szkoty.

5. Nie wolno nagrywaé przebiegu lekcji oraz robi¢ zdje¢ w jej trakcie bez zgody
nauczyciela. Dotyczy to nagran zaréwno z telefonu, jak 1 innych urzadzen
multimedialnych.

6. Gdy uczen odmawia zastosowania si¢ do powyzszych punktow i nadal utrudnia
prowadzenie lekcji, nauczyciel wpisuje stosowne uwagi do dziennika elektronicznego,
a po zakonczeniu lekcji kieruje ucznia do wychowawcy i pedagoga, ktérzy wspolnie
podejmujg przewidziane w Statucie szkoty dziatania dyscyplinujaco — wychowawcze.

Metody wspolpracy szkoly z policjg
W ramach dtugofalowej pracy profilaktyczno — wychowawczej szkota 1 policja utrzymuja
statg, biezaca wspotprace w zakresie profilaktyki zagrozen.

Koordynatorami wspotpracy powinni by¢: pedagog/psycholog szkolny oraz cztonek
Zespotu ds. Profilaktyki Spolecznej, Nieletnich 1 Patologii wtasciwej jednostki policji.

Do wspolpracy ze szkota zobowigzany jest takze dzielnicowy, w rejonie ktorego znajduje
si¢ szkota/placowka.

Pracownicy szkoty wyznaczeni do wspdlpracy z policja, specjalisci ds. nieletnich
I patologii oraz dzielnicowi powinni wspolnie ustali¢ wzajemne zasady kontaktu, by moc

na biezaco wymienia¢ informacje i rozwigzywac¢ problemy zwigzane z bezpieczenstwem
I dobrem uczniow.

W ramach wspolpracy policji ze szkola organizuje sie:

1. Pogadanki dotyczace bezpieczenstwa w czasie poruszania si¢ w ruchu drogowym.

2. Spotkania policjantow na tematy zwigzane z profilaktyka (np. przemoc, narkotyki,
odpowiedzialnos$¢ za popetnione czyny karalne).

3. Kierowanie pism z prosbg o patrolowanie miejsc, w ktoérych mtodziez narazona jest na
akty przemocy (np. pobicia, rozbdj) oraz miejsc w ktdrych przebywa mtodziez
wagarujgca (np. park, las, centrum miasta).

4. Interwencja policji w sytuacji zagrozenia demoralizacjg (kradziez, rozboj, dilerstwo,
przemaoc).

5. Spotkania pedagogdéw szkolnych, nauczycieli, dyrektoréw szkot z zaproszonymi
specjalistami  ds. nieletnich 1 patologii podejmujace tematyke zagrozen
przestepczoscia oraz demoralizacjg dzieci i mtodziezy w $rodowisku lokalnym;

6. Szkolenie Rady Pedagogicznej.
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7. Scista wspotpraca z pracownikami Wydziatu ds. Nieletnich w Komendzie Powiatowej
Policji.
8. Udzielanie przez Policj¢ pomocy w rozwigzywaniu trudnych problemow, ktore
zaistnialy na terenie szkoty.
9. Wzajemna wymiana informacji o zagrozeniach i1 zdarzeniach wystepujacych na terenie
szkoty.
Uwagal!

Policja powinna by¢ wzywana do szkoly w sytuacjach, gdy wyczerpane zostang $rodki
mozliwe do zastosowania przez szkote w okreslonej sytuacji, w ktoérych obecnos¢ policji
jest konieczna.

Kazda, dotyczaca uczniow wizyta policjanta w szkole, powinna by¢ wczesniej
zasygnalizowana dyrektorowi.
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Procedury postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia
w Zespole Szkol w Poniatowej

Podstawa prawna

Rozporzgdzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
W publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69
Z pdzniejszymi zmianami).

Postanowienia ogolne

1. Wypadek w szkole to nagle zdarzenie powodujace uraz, wywolane przyczyna
zewnetrzng, ktore nastapito, gdy uczen pozostawal pod opieka szkoty w czasie:

a) zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych lub opiekunczych,
b) przerw miedzylekcyjnych,
c) innych zaje¢ szkolnych ( np. dyskoteki, imprezy itp.).

2. Do wypadkow szkolnych zalicza si¢ réwniez nagle zdarzenie powodujace uraz,
wywotane przyczyng zewnetrzna, ktére nastapilo poza szkota, w czasie w ktorym
uczniowie pozostawali pod opieka szkoty ( np. wycieczki, zawody sportowe i inne
wyjazdy).

3. Nie jest wypadkiem w szkole zdarzenie zaistniale w czasie, gdy uczen samowolnie
opuscit zajecia i teren szkoty.

4. W czasie zaje¢ edukacyjnych petng odpowiedzialno$¢ za zycie 1 zdrowie ucznia
ponosi nauczyciel prowadzacy zajecia bez wzgledu na to, czy sa one zajeciami
planowanymi, czy tez zastepuje on nicobecnego w tym czasie innego nauczycie-la.

5. Przed rozpoczeciem zaje¢ nauczyciel ma obowiazek sprawdzié, czy sprzet sportowy,
urzadzenia techniczne, pomoce naukowe oraz inne narzedzia wykorzystywane
podczas zaje¢, a takze pomieszczenie lekcyjne nie stwarzaja zagrozenia
bezpieczenstwa dla ucznia. Jezeli sprzet techniczny budzi zastrzezenia, nauczy-ciel
badZ inna osoba prowadzaca zajecia nie ma prawa z nich korzysta¢, a o zaistniatym
zagrozeniu powiadamia dyrektora szkoty.

6. Pracownik szkoly, ktory przyjat wiadomo$¢ o zaistnieniu wypadku niezwlocznie
zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac fachowa po-moc
medyczng, a w miar¢ mozliwos$ci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy.

Szczegolowe postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku lekkiego, nie
wymagajacego interwencji lekarza

1. Po stwierdzeniu zdarzenia, w wyniku ktorego uczen ma sthuczenie, powierzchowne
zadrapanie lub zranienie, nalezy odprowadzi¢ go do gabinetu pielegniarki szkolnej lub
sekretariatu szkoty celem udzielenia pierwsze] pomocy. Osobg, ktéra odprowadzi
ucznia do sekretariatu moze by¢ oprdcz nauczyciela rdwniez pracownik obstugi
szkolnej lub inny uczen. Jezeli stan ucznia nie pozwala na przejscie do sekretariatu,
nauczyciel lub inny pracownik szkoly, wzywa na miejsce wypadku, osob¢ majaca
przeszkolenie w zakresie udzielania pierwszej pomocy.
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V.

Osoba udzielajaca pomocy ustala, czy uczen nie cierpi na chorobe, ktéra w potaczeniu
z urazem moze stanowi¢ zagrozenie dla zdrowia lub zycia ucznia — w takim
przypadku wzywa pogotowie ratunkowe.

O wypadku 1 jego przyczynach nauczyciel informuje dyrektora szkoty, ktory
zawiadamia rodzicéw/opiekundéw prawnych i ustala z nimi ewentualng koniecznos¢
odbioru ucznia ze szkoty przed zakonczeniem zajec.

Jezeli przyczyng zdarzenia byta wadliwos$¢ lub niesprawnos¢ urzadzen szkolnych,
nauczyciel natychmiast wycofuje je z uzytkowania.

W przypadku zdarzenia wymienionego w ust. 1, nie spisuje si¢ protokotu
powypadkowego, ani nie zamieszcza informacji 0 jego zaistnieniu w rejestrze
wypadkow.

Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku wymagajacego interwencji lekarza
Po stwierdzeniu, ze wypadek, ktéremu ulegl uczen wymaga specjalistycznej pomocy,
nalezy wezwac¢ pogotowie ratunkowe.

Do czasu przybycia pogotowia ratunkowego osoby przeszkolone w udzieleniu
pomocy przedmedycznej podejmujg natychmiast niezbedne czynnosci ratujace
zdrowie i zycie ucznia.

O wypadku i jego przyczynach nauczyciel informuje dyrektora szkoty, ktory
zawiadamia rodzicow/opiekunow prawnych i wzywa pogotowie ratunkowe.

Uczniowi nie podaje si¢ zadnych lekow.

5. Celem ustalenia okoliczno$ci wypadku dyrektor szkoty powoluje komisjg¢, ktora bada

przyczyny zdarzenia.
Z prac komisji spisywany jest protokdt powypadkowy.
Wypadek jest wpisywany do rejestru.

Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku powodujacego ci¢zkie uszkodzenie
ciala lub ze skutkiem Smiertelnym

W sytuacji, kiedy nastapito ciezkie uszkodzenie ciata, nalezy natychmiast we-zwac
pogotowie ratunkowe, a do czasu jego przybycia pielegniarka szkolna lub osoby
przeszkolone w udzielaniu pomocy przedmedycznej podejmujg natychmiast niezbedne
czynno$ci ratujgce zdrowie 1 zZycie ucznia.

Jezeli w wyniku wypadku nastgpit zgon osoby poszkodowanej, nauczyciel lub inny
pracownik szkoty bedacy na miejscu zdarzenia zabezpiecza miejsce zdarzenia i
natychmiast wzywa dyrektora szkoty.

W obu przypadkach dyrektor szkoty informuje o zdarzeniu rodzicéw/opiekunow
prawnych, pogotowie ratunkowe, w razie zgonu policj¢, osobe prowadzacg szkote
oraz organ nadzoru pedagogicznego.

Do czasu przybycia policji teren wypadku pozostaje zabezpieczony tak, by byto
mozliwe petne ustalenie okolicznos$ci 1 przyczyn zdarzenia.

Celem ustalenia okoliczno$ci wypadku dyrektor szkoty powotuje komisje, ktora bada
przyczyny zdarzenia. Z prac komisji spisywany jest protokot.
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VI.

VII.

. Wypadek jest wpisywany do rejestru.

Postepowanie w razie wypadku poza zajeciami edukacyjnymi i poza terenem
szkoly

. Jezeli wypadek ma miejsce w godzinach pozalekcyjnych, nauczyciel sprawujacy

opieke nad uczniem podejmuje decyzje o wezwaniu pogotowia ratunkowego. Z kolei
o zaistnialym wypadku telefonicznie powiadamia dyrektora oraz rodzicow/opiekunéow
prawnych ucznia.

. Jezeli wypadek ma miejsce podczas wycieczki, wyjazdu poza szkot¢ — wszystkie

stosowne decyzje podejmuje kierownik wycieczki, ktory jest w petni odpowiedzialny
za bezpieczenstwo uczestnikow. O zaistniatym wypadku telefonicznie powiadamia
dyrektora oraz rodzicoéw/opiekundéw prawnych ucznia.

. Celem ustalenia okoliczno$ci wypadku dyrektor szkoty powotuje komisje, ktora bada

przyczyny zdarzenia. Z prac komisji spisywany jest protokot.

. Wypadek jest wpisywany do rejestru.

5. W sytuacjach zaistnienia wypadku powodujacego cigzkie uszkodzenie ciata lub zgon

postepuje zgodnie z pkt.4.

Obowiazki nauczyciela w razie wypadku ucznia na terenie szkoly

1. Zabezpiecza (w miar¢ mozliwosci) miejsce wypadku.
. Powiadamia natychmiast dyrektora szkoty.

. Jezeli powiadomienie bezposrednie dyrektora albo osoby prowadzacej szkote w danej

chwili jest niemozliwe, to powiadamia innego pracownika szkoty, z ktorym ma
kontakt 1 ktéry moze przekaza¢ t¢ informacje dyrektorowi szkoty.

. Jezeli wypadek uczniowski zdarzy si¢ podczas zaj¢¢ lekcyjnych w obiekcie szkolnym,

nauczyciel bedacy $wiadkiem zdarzenia zobowigzany jest doprowadzié
poszkodowanego do pielegniarki szkolnej lub do sekretariatu (o ile jego stan pozwala
na samodzielne poruszanie si¢), zawiadamiajac nast¢pnie dyrektora szkoty.

. Jesli nauczyciel bedacy $swiadkiem zdarzenia ma zajecia z klasa, deleguje ucznia z tej

klasy do sekretariatu szkoty w celu poinformowania dyrektora szkoty o zaistniatym
wypadku 1 wyznaczenia przez dyrektora opiekuna dla klasy z ktorg prowadzi zajecia.
Osoba wyznaczona przez dyrektora bezzwlocznie przejmuje kontrole nad
przekazanymi uczniami i ponosi za nich w tym czasie odpowiedzialno$¢. Nauczyciel
tak samo postepuje jezeli jest nauczycielem dyzurujacym.

. Nauczyciel doprowadza ucznia do sekretariatu szkoty ( jezeli pozwala na to stan

ucznia) albo zajmuje si¢ nim w miejscu w ktérym doszto do wypadku, do czasu
przejecia opieki przez dyrektora szkoty, rodzicow/prawnych opiekunow. Po przybyciu
do szkoty rodzice/opiekunowie prawni ponosza odpowiedzialno$¢ za ucznia.

. Nauczyciel, ktory sprawowat bezposrednig opieke nad uczniem w czasie jego

wypadku (lekcja, dyzur migdzylekcyjny) zobowigzany jest niezwlocznie - najpozniej
nastepnego dnia - sporzadzi¢ szczegotowy opis wypadku na obowigzujagcym w szkole
druku dostgpnym w sekretariacie szkoty i przekaza¢ go bezposrednio dyrektorowi
szkoty.
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VIII.

IX.

Obowiazki ucznia w sytuacji zaistnienia wypadku
Natychmiast (jezeli pozwala na to stan ucznia) powiadamia o wypadku dyrektora,
nauczyciela lub innego pracownika szkoty.

Sporzadza krotka notatke na temat przebiegu wypadku i przekazuje ja bezposrednio
dyrektorowi szkoty.

Jezeli wypadek mial miejsce na terenie szkoty, a uczen z r6znych powodoéw nie zgtosit
tego faktu w dniu wypadku, jego obowigzkiem jest zgloszenie wypadku w pierwszym
dniu po przyjsciu do szkoty.

Obowiazki dyrektora po otrzymaniu zgloszenia wypadku ucznia

O kazdym wypadku zawiadamia niezwlocznie: rodzicow/opiekundéw prawnych
poszkodowanego, spotecznego inspektora pracy, osobe prowadzaca szkolg, rade
rodzicow.

Zabezpiecza (w miar¢ potrzeb) miejsce wypadku.

3. Powoluje zespot ds. ustalenia przyczyn wypadku.

Przekazuje informacje i zgloszenie powolanemu zespotowi ds. ustalenia przyczyn

wypadKu.

O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia niezwlocznie prokuratora
1 kuratora o$wiaty.

Zatwierdza protoko6t powypadkowy.

rowadzi rejestr wypadkow wg. wzoru okreslonego w rozporzadzeniu MENIS z dnia
31.12. 2002 r w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach 1 placowkach.

Omawia z pracownikami szkoty (placéwki) okolicznosci 1 przyczyny wypadkow oraz
ustala $rodki niezbgdne do zapobiegnigcia im.

Wydaje zalecenia powypadkowe.

Zabezpieczenie miejsca wypadku i powolanie zespolu powypadkowego

Do czasu rozpoczecia pracy przez zespdt powypadkowy, zwany dalej ,,zespotem”,
dyrektor zabezpiecza miejsce wypadku w sposob wykluczajacy dopuszczenie osdb
niepowolanych.

Jezeli czynnosci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykonaé
dyrektor, wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty.

3. Czlonkow zespotu powotuje dyrektor.

Zespot przeprowadza postepowanie powypadkowe 1 sporzadza dokumentacje
powypadkowa, w tym protokét powypadkowy.

5. W sktad zespotu wchodzi pracownik spoteczny inspektor pracy.

6. Jezeli z jakichkolwiek powodow nie jest mozliwy udziat w pracach zespotu jednej z

0s0b o ktorej powyzej mowa, dyrektor powotuje w jej miejsce innego pracownika
szkoty przeszkolonego w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy.
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XI.

10.

Jezeli w pracy zespolu nie moze uczestniczy¢ spoleczny inspektor pracy, w sktad
zespotu wchodzi dyrektor oraz pracownik szkoly przeszkolony w zakresie
bezpieczenstwa i higieny pracy.

W skladzie zespotu moze uczestniczy¢ osoba prowadzaca szkote, przedstawiciel
kuratorium o$wiaty lub rady rodzicow.

Przewodniczacym zespotu jest spoleczny inspektor pracy. Jezeli w zespole nie
uczestniczy spoteczny inspektor pracy, przewodniczacego zespotu sposrod
pracownikow wyznacza dyrektor szkoty.

W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu.
Cztonek zespolu, ktéry nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze
ztozy¢ zdanie odrebne, ktore odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym.

Postepowanie powypadkowe
Przewodniczacy zespotu powypadkowego poucza poszkodowanego lub reprezentujace
g0 0soby o przystugujacych im prawach w toku postepowania powypadkowego.

Z trescia protokolu powypadkowego 1 innymi materiatami postepowania
powypadkowego zaznajamia si¢:

a) poszkodowanego petnoletniego,
b) rodzicow/ opickundéw prawnych poszkodowanego matoletniego.

Jezeli poszkodowany zmarl lub nie pozwala mu na to stan zdrowia, z materiatami
postepowania powypadkowego zaznajamia si¢ rodzicow/ opiekundow prawnych.

Protokot powypadkowy dorecza sie osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢ z
materiatami postepowania powypadkowego.

5. Jeden egzemplarz protokotu postepowania powypadkowego pozostaje w szkole.

6. Osobie prowadzacej szkole¢ 1 kuratorium o$wiaty protokol postepowania

powypadkowego dorecza si¢ na ich wniosek.

7. Protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu, a zatwierdza dyrektor.

8. W ciggu 7 dni od doreczenia protokolu powypadkowego, osoby o ktorych mowa w

10.

11.
12.

13.

ust. 2 moga zlozy¢ zastrzezenia do ustalef protokotu.
Zastrzezenia sklada si¢ ustnie do protokotu lub pisemnie przewodniczacemu zespotu.
Po rozpatrzeniu zastrzezen osoba prowadzaca szkot¢ moze:

a) zleci¢ dotychczasowemu zespolowi wyjasnienie ustalen protokotu lub
przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych,

b) powota¢ nowy zespdt celem ponownego przeprowadzenia postgpowania
powypadkowego.

Rejestr wypadkéw prowadzi dyrektor szkoty.

Dyrektor sktada na zakonczenie roku szkolnego radzie pedagogicznej i radzie
rodzicow sprawozdanie z wypadkow jakim ulegli uczniowie.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym rozdziale stosuje si¢ odpowiednio
przepisy dotyczace ustalenia okolicznos$ci i1 przyczyn wypadkdéw przy pracy.
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XIl.

14.Przed kazda wycieczka kierownik wycieczki omawia z uczestnikami zasady
bezpieczenstwa i regulamin wycieczki.

Postanowienia koncowe

1. O kazdym wypadku powiadamiani sg rodzice/opickunowie prawni. Fakt ten powinien
by¢ udokumentowany wpisem w zeszycie dyzuréw z uwzglednieniem daty i godziny
powiadomienia.

2. Szkota jest wyposazona w przenosne apteczki pierwszej pomocy przedlekarskiej.

3. Wszelkie urazy odniesione przez uczniéw podczas bojek lub wzajemnych konfliktow,
w czasie gdy przebywaja na terenie szkoly lub podczas zaje¢ organizowanych przez
szkote¢ poza jej terenem, nalezy kwalifikowa¢ jako wypadek w szkole w kategorii -
pobicie, uderzenie zamierzone. Nalezy precyzyjnie ustali¢ okoliczno$ci 1 przyczyny
konfliktu w procesie postgpowania powypadkowego.

4. Rejestr wypadkéw prowadzi dyrektor szkoty.
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OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU

PIERWSZEJ POMOCY POSZKODOWANYM W WYPADKACH

Nalezy pamig¢tac, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach jest
prawnym obowigzkiem kazdego (art. 162 Kodeksu karnego).

Zachowac spokoj, nie wpada¢ w panike, rozpoznac¢ stan poszkodowanego.

3. Usuna¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

4. Jesli stwierdzisz, ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy, zorganizuj ja

10.

11.

12.

zawiadamiajgc placowke shuzby zdrowia lub kogo§ z otoczenia, kto potrafi jej
udzieli¢.

Poszkodowanemu zapewni¢ spokoj, odsunaé z otoczenia zbedne osoby, w kazdej
sytuacji zapewni¢ poszkodowanemu ciepte okrycie.

Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy prawidtowo
zaopatrzyc.

W przypadkach porazenia pradem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku,
zatrucia 1 innych powaznych urazow — bezwzglednie wezwaé lekarza (pogotowie
ratunkowe).

Do chwili przybycia lekarza nie przerywac rozpoczgtego sztucznego oddychania.
Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosi¢ lub przewozic.

Poszkodowanemu z utratg §wiadomosci nie wolno podawaé lekdw w postaci plynnej
ani statej (tabletki).

W przypadku podejrzen uszkodzenia krggostupa, nie wolno bez koniecznej przyczyny
zmienia¢ pozycji poszkodowanego.

Nie pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki.
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